Miestny Urad Mestskej ¢asti KoSice - Krasna vyhlasuje vyberové
konanie na miesto veduceho/ej ekonomického oddelenia.

Predpokladany nastup: 01.08.2017, pripadne podla dohody

Platové podmienky: v zmysle zakona NR SR ¢&. 553/2003 Z. z. o odmenovani
niektorych zamestnancov pri vykone prace vo verejnom zaujme Vv zneni neskorsSich
zmien a doplnkov, pracovny pomer na plny pracovny uvazok.

Spésob vyberu uchadzacéa: Uchadzac doruci svoju pisomnu prihlaSku v zalepenej
obalke oznacenej ,Vyberové konanie na poziciu : veduci ekonomického oddelenia,
NEOTVARAT* v termine najneskdr do 26. jina 2017 na adresu: Miestny Urad Mestskej
&asti Kosice - Krasna, ul. Opatska &. 18, 040 18 Kosice — Krasna . (dalej len ako “ MC*) .

Pohovor sa uskutoCni na zaklade pisomnej pozvanky. Uchadzaci, ktori nesplnia
podmienky, nebudd na pohovor pozvani. Pohovor bude pozostavat z dvoch Casti.

V prvom kole sa uchadzaci podrobia testu zo slovenského jazyka a vedomosti zo
znalosti vSeobecne zavaznych pravnych predpisov upravujucich pracovnu napln
veduceho referatu.

Do druhého kola ustneho pohovoru budu pozvani traja najuspesnejsi uchadzaci.

Vyberové konanie sa uskutoéni formou pisomného a ustneho pohovoru dna 06.07.2017
0 14.00 hod. v zasadaCke Miestneho uradu Mestskej Casti KoSice — Krasna. Miestny
urad Mestskej Casti KoSice — Krasna si vyhradzuje pravo nevybrat ziadneho
z uchadzacov .Informacie: 055/729 1039, e-mail: vargova@kosicekrasna.sk

Pracovna napln:

zabezpeduje zostavenie navrhu programového rozpoétu MC vratane jeho programove;
Struktary, zostavuje viacro¢ny programovy rozpocet,

priebezne a systematicky kontroluje vystupy z uctovnictva v oblasti prijmov a vydavkov
rozpoctu,

zabezpecCuje spracovanie a predkladanie rozpoctovych opatreni pocas rozpoctového
roka,

vypracovava Stvrtroéné prehlfady, monitorovaciu a hodnotiacu spravu o plneni
programového rozpo&tu MC,

zabezpecuje proces vykonu overovania uctovnej zavierky auditorom,

poskytuje metodicki pomoc pri zostavovani rozpoctu a ¢erpani rozpoc¢tovych poloziek,
spolupracuje s jednotlivymi referatmi Magistratu mesta Kosice,

pri zabezpeCovani uloh a riadeni oddelenia finanéného a spravy majetku postupuje
vzmysle platnych pravnych predpisov SR najma zakona ¢€.523/2004 Z. z.0



rozpoctovych pravidlach verejnej spravy v zneni neskorSich predpisov, zakona C¢.
502/2004 Z. z. o finan¢nej kontrole vnutornom audite a i.,

pripravuje podklady a materialy na rokovanie miestneho zastupitel'stva a komisii,
zabezpeduje aktualizaciu obehu uctovnych dokladov,

zabezpecuje hospodarenie s finanénymi fondmi ,

zabezpeCuje predkladanie vyuctovania odvodov regulativov z majetku mesta
zvereného do spravy MC, mestu Kosice,

zabezpeduje vykonanie inventarizacie majetku a zavazkov MC,

eviduje Ziadosti dotacie zrozpoétu MC, kontroluje &erpanie poskytnutych dotécii
a kontroluje ich zuctovanie ,

sleduje vznik pohladavok, vykonava inventarizaciu pohladavok, podava pripravné
podklady k vymahaniu pohladavok, na prislusny organ, ktory realizuje ich vyméahanie,
vedie evidenciu majetku MC. Zabezpeéuje zaradenie majetku, jeho odpisy a vyhovuje
evidencné karty.

podiela sa na vypracovani sthrnnej spravy o vykonavani inventarizacie MC,
spracovava ziadosti, na poskytnutie stravy pre seniorov a pripravuje podklady pre ich
vyuctovanie,

riadi sa pokynmi starostu MC .

Osobnostné predpoklady, d’alSie poziadavky:

vysokoskolské vzdelanie Il. stupna
spbsobilost’ na pravne ukony v plnom rozsahu,
analytické a logické schopnosti,

flexibilita a kreativita,

déslednost, samostatnost, zodpovednost,
znalost' cudzich jazykov vitana,

znalost’ z pripravy projektov a Ziadosti,
vodi¢sky preukaz skupiny B,

bezuhonnost,

prax v oblasti rozpo€tovania a uctovnictva,

Zoznam pozadovanych dokladov:

prihlaska do vyberového konania,

profesijny Struktirovany Zivotopis,

motivacny list,

kopia dokladu o najvy§Som dosiahnutom vzdelani,

kopie dokladov a potvrdeni potvrdzujucich pozadované predpoklady,

Vypis z registra trestov — original nie starSi ako 3 mesiace,

pisomny suhlas uchadzaca k pouzitiu osobnych udajov pre potreby vyberového
konania,

V KoSiciach, dfia 05.06.2017 JUDr. Marek Kazimir
starosta






