Miestny Urad Mestskej ¢asti KoSice - Krasna vyhlasuje vyberové
konanie na miesto zamestnanca referatu ac¢tovnictva.

Predpokladany nastup: 01.08.2017, pripadne podla dohody.

Platové podmienky: v zmysle zakona NR SR ¢&. 553/2003 Z. z. o odmenovani
niektorych zamestnancov pri vykone prace vo verejnom zaujme Vv zneni neskorsSich
zmien a doplnkov, pracovny pomer na plny pracovny Uvazok.

Spésob vyberu uchadzacéa: Uchadzac doruci svoju pisomnu prihlaSku v zalepenej
obalke oznacenej ,Vyberové konanie na poziciu : Zamestnanec referatu uctovnictva, ,
NEOTVARAT* v termine najneskdr do 26. jina 2017 na adresu: Miestny Urad Mestskej
asti KoSice - Krasna, ul. Opatska &. 18, 040 18 Kosice - Krasna. (dalej len ako , MC*).

Pohovor sa uskuto¢ni na zaklade pisomnej pozvanky. Uchadzaci, ktori nesplnia
podmienky, nebudd na pohovor pozvani. Pohovor bude pozostavat z dvoch Casti.

V prvom kole sa uchadzaci podrobia testu zo slovenského jazyka avedomosti zo
znalosti vSeobecne zavaznych pravnych predpisov upravujucich pracovnu napln
referenta.

Do druhého kola ustneho pohovoru budu pozvani traja najuspesnejsi uchadzaci.

Vyberové konanie sa uskutoéni formou pisomného a ustneho pohovoru dna 04.07.2017
0 14.00 hod. v zasadaCke Miestneho uradu Mestskej Casti KoSice — Krasna. Miestny
urad Mestskej Casti KoSice — Krasna si vyhradzuje pravo nevybrat ziadneho
z uchadzacov .Informacie: 055/729 1039, e-mail: vargova@kosicekrasna.sk

Pracovna napln:

zabezpeduje komplexné vedenie U&tovnictva MC v zmysle zakona &. 431/2002 Z. z. o
o uctovnictve a zodpoveda za jednotné a spravne uplatiovanie pravnych noriem v
ekonomickej a uctovnickej oblasti,

zabezpeCuje komplexné zuctovanie rozpoctovych prijmov a vydavkov podla
prislusnych dokladov s dodrziavanim platnej rozpoctovej klasifikacie,

zabezpecuje a zodpoveda za tvorbu a aktualizaciu u¢tovného rozvrhu,

zabezpecuje spravu vSetkych uctov v penaznych ustavoch. Zabezpecuje platobny styk
S penaznymi ustavmi,

eviduje doslé faktury, platobné prikazy, splatkové kalendare,

vyhotovujete kvartalne uctovné a finanéné vykazy a predkladate ich prostrednictvom
centralneho informa¢ného rozpoctového systému RIS SAM,

vyhotovuje roénu individualnu Gétovnu zavierku MC,

spracovava dafiové priznanie k dani z prijmov za MC,

odsuhlasuje finanény stav majetku podla poloZiek pri jeho inventarizacii,



podiela sa na vypracovani sthrnnej spravy o vykonani inventarizacie MC,

zabezpeCuje hospodarenie so socidlnym fondom, vratane mesacnych vypoctov
a odvodov pridelu zo mzdového fondu,

riadi sa pokynmi starostu MC ,

Osobnostné predpoklady, d’alSie poziadavky:

vysokoSkolské vzdelanie Il. stupna,
spbsobilost’ na pravne ukony v plnom rozsahu,
analytické a logické schopnosti,

flexibilita a kreativita,

déslednost, samostatnost, zodpovednost,
znalost’ cudzich jazykov vitana,

vodi¢sky preukaz skupiny B,

bezuhonnost,

prax v ekonomickej oblasti

Zoznam pozadovanych dokladov:

prihlaska do vyberového konania,

profesijny Struktarovany zivotopis,

motivacny list,

képia dokladu o najvy§Som dosiahnutom vzdelani,

kopie dokladov a potvrdeni potvrdzujucich pozadované predpoklady,

Vypis z registra trestov — original nie starSi ako 3 mesiace,

pisomny suhlas uchadzaca k pouzitiu osobnych udajov pre potreby vyberového
konania,

V KoSiciach, dria 05.06.2017

JUDr. Marek Kazimir
starosta



